UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phc
S6:279 /BC-STP Hung Yén, ngay /2 thang 3 nam 2024
BAO CAO

Vé viéc thuc hién cac quy dinh vé xay dung vi tri viéc lam
va quan ly bién ché cong chirc; dao dirc, vin héa giao tiép cia cong chirc;
nhirng viéc cong chirec khdng dwoc 1am; quy tic nghé nghiép cia cong chic;
tuyén dung céng chirc; bé nhiém céng chirc giir chirc vu lanh dao, quan ly;
tiéu chuan ngach caa céng chikc giir chirc vu linh dao, quan ly

Kinh gtri: So Noi vu

Thuc hién Quyét dinh s6 475/QB-SNV ngay 22/02/2024 cia Sé Noi vu vé viéc
ban hanh Ké& hoach kiém tra viéc chuan bi cac noi dung thanh tra va tai liéu kiém
chang phuc vu Poan thanh tra nam 2024 cua Bo Noi vu; Cong van sb 197/SNV-
CCVC ngay 22/02/2024 cta S& Noi vu vé viéc bao céo va chuan bi ndi dung thuc hién
Ké hoach thanh tra nam 2024 ctia B6 Noi vu; S¢ Tu phap bao c4o cy thé nhu sau:

I. CONG TAC TRIEN KHAI, CHI PAO

Sau khi nhan dugc Ké hoach caa S& Noi vu vé viéc chuan bi cac noi dung thanh
tra va tai liéu kiém chang phuc vu Doan thanh tra nim 2024 cta Bo Noi vu, tap thé
Lanh dao S& da hop dé trién khai thuc thuc hién; theo d6 Lanh dao S¢ dd giao Vin
phong S chu tri, phdi hop véi cac phong, don vi thugc Sé ra soat cac nhiem vu lién
quan dén noi dung thanh tra, tong hop bao cao Lanh dao S&; dong thoi chuan bi hé so,
tai liéu kiém ching theo yéu cau ciia Poan thanh tra.

Il. KET QUA THUC HIEN CAC NQI DUNG KIEM TRA

1. Vé xay dung vi tri viéc lam va quan Iy bién ché cong chiic

a) Vé xay dung Vi tri viéc lam

- Thuc hién Céng vin sé 520/SNV-TCBCTCPCP ngay 15/6/2018 cia S Noi
vu Vé viéc xay dung ké hoach sé lugng ngudi 1am viéc, lao dong hop dong theo Nghi
dinh s 68/2000/ND-CP nim 2019; S& Tu phap di chi dao cac don vi sy nghiép truc
thuoc S& cin ctr Luat vién chire, cac vin ban cia Trung wong huéng dan thi hanh
Luat vién chac; Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 caa Chinh phu quy
dinh co ché ty chu cua don vi su nghiép cong 1ap; Nghi dinh sé 141/2016/ND-CP
ngay 10/10/2016 cua Chinh phu quy dinh co ché tu chu cua don vi su nghiép cong
lap trong linh vuc sy nghiép kinh té va sy nghiép khac; Ké hoach sé 178/KH-UBND
ngay 19/8/2015 cia UBND tinh Hung Yén trién khai thuc hién chinh séach tinh gian



bién ché theo Nghi dinh sé 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 cua Chinh phu va
huéng dan cua S& Noi vu tai Cong van sé 520 néu trén tién hanh xay dung Dé an vi
tri viéc 1am, ké hoach bién ché hanh chinh, ké hoach sé lugng ngudi 1am viéc, lao
d6ng hop dong theo Nghi dinh sé 68/2000/NB-CP tai don vi minh gui vé S¢ Tu phap
dé xem xét, tham dinh trinh cap ¢ tham quyén theo quy dinh. Can ct hd so va T
trinh cia S& Tu phap, UBND tinh di ban hanh Quyét dinh s6 1407/QD-UBND ngay
20/6/2018 va Quyét dinh sé 2951/QD-UBND ngay 14/12/2018 Phé duyét ban md ta
cong viéc, khung nang lyc vi tri viéc 1am va co cau ngach cong chirc caa So Tu phép;
Phé duyét danh muc vi tri viéc lam, ban m6 ta cong viéc va khung nang luc vi tri viéc
lam cua Trung tdm Tro gup phap 1y Nha nuéc. Theo do:

+ Tong s6 vi tri viéc 1am caa Co quan Vian phong So 13 31 vi tri, trong do:
Nhom 1anh dao, quan ly 1a 08 vi tri; nhém chuyén mon, nghiép vu 1a 10 vi tri; nhém
hd tro, phuc vu 1a 13 vi tri.

+ Tong sb vi tri viéc 1am caa Trung tdm Tro gilp phap ly 1a 13, trong do:
Nhom vi tri viéc 1am gan véi cong viéc 1anh dao, quan ly, diéu hanh 1a 05 vi tri;
nhom vi tri viéc lam gan vai cong viéc hoat dong nghé nghiép 1a 01 vi tri; nhom vij tri
viéc 1am gan véi cong viéc hd tro, phu vu 1a 07 vi tri.

- Thuc hién Hudng din sé 51/HD-SNV ngay 09/7/2021 va Cong vin s
974/SNV-TCBC ngay 13/8/2021 ctia S& Noi vu vé viée xdy dung vi tri viéc 1lam, ké
hoach giao bién ché cong chirc va sb lugng ngudi lam viéc nam 2022; ngay 18/8/2021
S6¢ Tu phap d3 ban hanh Cong vin s6 930/STP-VP yéu cau cac phong, don vi thudc S
can ctr Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020, Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP
ngay 10/9/2020 cta Chinh phi quy dinh vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chirc, vé vi
tri viéc 1am va s6 lugng ngudi lam viéc trong don vi sy nghiép cong 1ap va Huéng dan
sO 51/HD-SNV néu trén tién hanh théng ké cong viéc hién dang dam nhiém theo phan
cong nhiém vu (d6i vdi cd nhdn); théng ké cong viée theo chirc ning, nhiém vu cia
phong, don vi minh trén co s tong hop cac cong viée do ca nhan théng ké; dong thoi
phan loai va xac dinh cac vi tri viéc lam ctia phong, don vi minh theo 9 budc d6i véi
cong chire, 10 bude dbi voi vién chirc ciia Hudng din sé 51/HD-SNV. Theo d6, So Tu
phap di xem xét va dé& nghi So Noi vu tham dinh trinh UBND tinh ban hanh Quyét
dinh s6 562/QD-UBND ngay 23/02/2022 va Quyét dinh sé 688/QD-UBND ngay
17/3/2022 phé duyét diéu chinh danh muc vi tri viéc 1am, ban mé ta cong viéc, khung
nang luc vi tri viéc 1am, co cau ngach cong chiic va s6 bién ché cong chiic ciia S¢ Tu
phap, giai doan 2022-2025; phé duyét diéu chinh danh muc vi tri viéc 1am, ban mo ta
cong vi¢c, khung nang luc vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chire danh nghé
nghiép, s6 lugng ngudi 1am viée va lao dong hop dong ctia Trung tim Trog gitip phap 1y
nha nudc truc thudc S6 Tu phap, giai doan 2022-2025. Theo do:

+ Tong s vi tri viéc 1am cia Co quan Van phong So 1a 26 vi tri, trong do:
Nhom vi tri viéc lam 1anh dao, quan ly la 08 vi tri.; nhdm vi tri viéc lam nghiép vu



chuyén nganh la 05 vi tri; nhdm vi tri viéc lam nghiép vu chuyén mén dung chung la
09 vi tri va nhém vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu 1a 04 vi tri.

+ Téng sd vi tri viéc 1am cua Trung tam Tro gilp phap Iy 1a 14 vi tri, trong do:
Nhém vi tri viéc lam 1anh dao, quan ly la 04 vi tri; nhom vi tri viéc lam chuc danh
nghé nghiép chuyén nganh 1a 03 vi tri: nhdm vi tri viéc 1am chtac danh nghé nghiép
chuyén mén ding chung 1a 05 vi tri; nhdm vi tri viéc 1am ho tro, phuc vu: 02 vi tri.

- Ngoai ra, cin cir & nghi cia Phong Cong chimg s6 1 va Trung tim Dich vu
dau gia tai san (02 don vi ti bdo dam chi phi hoat dong thi thuong xuyén) S& Tu phap
da quyét dinh phé duyét danh muc vi trf viéc 1am, ban mé ta cong viée, khung nang luc
vi tri viéc 1am, co ciu vién chirc theo chtrc danh nghé nghiép, sb lugng ngudi lam viée
va lao dong hop dong ciia 02 don vi néu trén theo tham quyén (Quyét dinh sé 541/0b-
STP ngay 20/5/2022 va Quyét dinh sé 542/0P-STP ngay 20/5/2022).

- Thyc hién Cong vin s6 1520/SNV-TCBC ngay 01/11/2023 cta S& Noi vu vé
viéc xay dung Pé an hodc Dé an diéu chinh vi tri viéc 1am trong cac co quan, t6 chuc
hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap; ngay 10/11/2023 S& Tu phap da ban hanh
Cong van 1426/STP-VP vé viéc xdy dung Dé an vi tri viéc 1am, D& an diéu chinh vi
tri viéc l1am ctia Co quan Van phong S¢ va cac don vi su nghiép truc thuoc S¢. Theo
d6 S¢ Tu phap dang xem xét dé trinh UBND tinh phé duyét Pé an diéu chinh vj tri
viéc 1am cta Co quan Vian phong So; dd guri S6 Noi vu tham dinh Dé an diéu chinh
vi tri viéc 1am ctia Trung tdm Tro gitp phap Iy Nha nude dé S¢ Tu phap quyét dinh
phé duyét theo tham quyén. Ngoai ra S¢ Tu phap dang tham dinh Dé an diéu chinh vi
tri viéc lam ctia Phong Cong chimg s6 1 va Trung tim Dich vu d4u gié tai san.

- Can cir quyét dinh phé duyét vi tri viéc 1am cua cap c6 tham quyén, Giam doc
S¢ va Thu truong don vi sy nghiép truc thuoc Sé di ban hanh quyét dinh quy dinh
san pham dau ra, két qua san pham dau ra cua cac vi tri viéc 1am ddi véi cong chuec,
vién chuc, lao dong hop dong thuoc Co quan Van phong Sé, don vi sy nghiép truc
thudc So; trong d6 cu thé hoa vé san pham dau ra, két qua san pham dau ra cua ting
vi tri viéc 1am; lam cin ct danh gia, xép loai mtc do hoan thanh nhiém vu, binh xét
thi dua khen thudng ddi véi céng chirc, vién chiic va ngudi lao dong theo quy dinh.

b) Vé quan Iy bién ché cong chirc

Hang nim cin ct huéng dan caa S& Noi vu va chirc ning, nhiém vu duoc giao,
vi tri viéc lam da duoc phé duyét, S¢ Tu phap déu xay dung Ké hoach bién ché cong
chuc giri So Noi vu dé tong hop, trinh cap c6 tham quyén quyét dinh. Viéc xay dung
Ké& hoach bién ché cong chuc va cac biéu mau kém theo duoc S¢ Tu phap thuc hién
dam bao trinh ty, thoi han theo quy dinh. Pong thoi cin ct bién ché hanh chinh dugc
UBND tinh giao, S Tu phap di ban hanh cac quyét dinh giao bién ché cho ting
phong chuyén mén, nghiép vu dam bao sé luong bién ché theo quy dinh. Viéc quan
ly, st dung bién ché va bé tri sip xép cong chuc thuc hién theo Danh muc vi tri viéc
lam dugc UBND tinh phé duyét.



Can ctr Quyét dinh s 1407, s6 2951, s6 562, s6 688 néu trén, S¢ Tu phap da
trién khai, thuc hién va bé tri cong chirc theo dung danh muc vj tri viéc 1am, dam bao
khung ning lyc cua ting vi tri viéc 1am va co cau ngach cong chuc, chac danh nghé
nghiép vién chac duoc Chu tich UBND tinh phé duyét. Cong tac b tri, sap xép co
ban phl hop Vi nang luc, trinh d6 chuyén mon duoc dao tao, dap (ng yéu cau nhiém
vu duoc giao; sat hop véi diéu kién thuc té va yéu cau chuyén mon cua ting vi tri
viéc 1am; dam bao phuong cham ngudi 1am viéc phét huy tdi da nang lyc, ¢d chuyén
mon dung hoic phu hop nhat, dé c6 thé hoan thanh tét nhat nhiém vu duogc giao;
ddng thoi dong vién ngudi 1am viéc khong nging hoc tap, nang cao trinh d6 chuyén
mon nghiép vy, dap (ng yéu cau nhiém vu..

2. Vé tuyén dung cong chiic

Viéc tuyén dung cong chac cia Sé do UBND tinh thuc hién theo quy dinh,
theo d6 tir ndm 2021 dén nam 2023 UBND tinh quyét dinh tuyén dung 02 cong chic
vé 1am viéc tai S6.

3. Viéc b nhiém, bé nhiém lai, kéo dai thei gian giir chirc vu, luan chuyén,
chuyén déi, diéu chuyén cong chirc giir chiec vu lanh dao, quan ly

a) Tong so can bo, cong chic gitr chirc vy 1anh dao, quan ly: 14 nguoi

b) Tong sé can bo, cdng chuc giir chic vu lanh dao, quan 1y da kiém tra, ra
soat vé tiéu chuan, diéu kién cdng chic gitr chic vu lanh dao, quan ly; tiéu chuan
ngach cua cong chuc gitr chirc vu lanh dao, quan 1y theo cac quy dinh cua Pang va
Nha nudc tai thoi diém bd nhiém va thoi diém hién tai: 14 nguoi, trong do:

- Péap ng vé tiéu chuan, diéu kién coéng chac giir chuc vy lanh dao, quan 1y;
tiéu chuan ngach cua cong chuc giir chirc vu lanh dao, quan 1y theo cac quy dinh cua
Pang va Nha nuéc tai thoi diém bo nhiém va thoi diém hién tai: 14 nguoi

- Chua dap tng vé tiéu chuan, diéu kién coéng chuc giir chirc vy lanh dao, quan
ly hodc chua dap (ng tiéu chuan ngach cua cong chuc giit chirc vu 1anh dao, quan ly
theo cac quy dinh cua Pang va Nha nudéc tai thoi diém bd nhiém va thoi diém hién
tai: 0 nguoi

¢) Tong sb céan bo, cong chuc giit chic vu 1anh dao, quan 1y chua kiém tra, ra
soat tiéu chuan, diéu kién cong chuc giit chic vy lanh dao, quan ly; tiéu chuan ngach
cua cdng chac gitr chuc vu 1anh dao, quan 1y theo cac quy dinh cia Bang va Nha
nudc tai thoi diém bd nhiém va thoi diém hién tai: 0 nguoi.

4) Vé dao dirc, vian héa giao tiép ciia cong chic; nhirng viéc cong chirc
khéng dwoc l1am; quy tac nghé nghiép ciia cong chic

- S¢ Tu phap thuong xuyén to chac quan triét, trién khai thuc hién nghiém tdc
Chi thi s6 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 cia Thu tuéng Chinh phu, Chi thi s6 15/CT-
CTUBND ngay 28/9/2016 ciia Cha tich UBND tinh vé ting cuong ky luat, Ky cuong



trong cac co quan hanh chinh nha nuéc cac cap dén toan thé cong chuc, vién chic va
ngudi lao dong co quan bang nhiéu hinh thirc nhu: Pho bién, tuyén truyén trén Trang
thong tin dién tir ctia S&; t6 chire 16ng ghép tai hoi nghi, hop giao ban co quan... Ngoai
ra So con t6 chirc quén triét ndi dung cac vin ban lién quan dén viéc chap hanh ky luat,
ky cuong cua can b, cdng chuc, vién chie nhu: Chi thi s6 05-CT/TW ngay 15/5/2016
ctia Bo Chinh tri (khda XI1) vé "Bay manh hoc tap va lam theo tu twong, dao duec,
phong cach H6 Chi Minh”; Quy dinh s6 101-QB/TW ngay 07/6/2012 cua Ban Bi thu
vé trach nhiém néu guong cua can b, dang vién, nhat I can bo chu chét
céc cap; Quyét dinh sé 129/2007/QD-TTg ngay 02/8/2007 cua Thu tuéng Chinh phu
ban hanh Quy ché vin héa cong s& tai cac co quan hanh chinh nha nudc; Chi thi s6
32/2006/CT-TTg ngay 07/9/2006 cua Thu twéng Chinh phi v& mot sé bién phéap can
lam ngay dé chan chinh ky luat, ky cuong hanh chinh trong giai quyét cong viéc cua
ngudi dan va doanh nghiép... nham nang cao trach nhiém, chit lugng hoat dong cua
d6i ngil can bd, cong chuc, vién chic va nguoi lao dong, gop phan tich cuc vao viéc
thuc hién c6 hiéu qua cac nhiém vu duogc giao. Bén canh d6, Lanh dao S¢ thuong
xuyén phdi hop voi Cong doan co so to chuc Kiém tra, giam sat, danh gia két qua
thuc hién Chi thi 26/CT-TTg; Chi thi s 15/CT-CTUBND va Quy ché lam viéc cua
co quan. Kip thoi néu guong nguoi tot, viéc tét; dong thoi, phat hién, xir Iy nghiém
cac c& nhan néu vi pham; dua vao tiéu chi cu thé dé xét thi dua, khen thuéng cho
cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong trong co quan.

Thuc hién chi dao cia UBND tinh tai Quyét dinh s6 01/2020/QD-UBND ngay
08/01/2020 vé viéc ban hanh Quy dinh Vé vin héa céng vu cta can bo, cong chic,
vién chte,nguoi lao dong trong cac co quan hanh nha nude, don vi sy nghiép cong
lap tinh Hung Yén. S& Tu phap di ban hanh Quyét dinh s6 1351/QD-STP ngay
25/12/2021 quy dinh vé vin héa cong vu cua cdng chuc, vién chic, nguoi lao dong
cua S¢ Tu phap, trong d6 quy dinh vé tac phong lam viéc, giao tiép tng xir va thai do
cua cong chirc trong cong tac. Thuong xuyén kiém tra, giam sat chat ché viéc chap
hanh thoi gian lam viéc, thuc hién van minh céng so (trang phuc, deo thé cong vu,
giao tiép ing xit... cuia céng chire, vién chic trong theec thi nhiém vu). Xt 1y nghiém
minh theo quy dinh d6i voi nhitng céng chirc, vién chic vi pham cac quy dinh vé dao
dac cong vu, van héa giao tiép, vi pham nghia vu va nhiing viéc cong chuc, vién
chirc khong dugc lam, theo quy dinh cua Luat Can bg, cdng chac va Luat Vién chac;

- Pé dam bao thyc hién hiéu qua hon chirc ning, nhiém vy duoc ciing nhu
néang cao trach nhiém thuc thi cong vu cta cong chuec, vién chic; can cir cac quy dinh
cua Trung wong, cia Tinh, S& Tu phap da xay dung day du cac quy ché caa don vi,
nhu: Quy ché dan chu, Quy ché 1am viéc, Quy ché chi tiéu noi b, Quy ché nang bac
lwong trudc thoi han... dé phuc vu cho cac hoat dong caa don vi. Hang ndm, Sé Tu phap
tién hanh ra soét, diéu chinh cac Quy ché néu trén dam bao phu hop quy dinh va yéu
cau vé cai tién 1& 16i 1am viéc, tang cuong Ky luat, Ky cuong hanh chinh; kiém tra
thuc hién nhiém vu cua cdng chic, vién chirc, nguoi lao dong gan véi cong tac thi



dua, khen thuong, danh gia xép loai, qua d6 kip thoi kiém diém, phé binh.

- V& danh gia cong chuc hang nim: Cin ctr Quy dinh sé 540-QD/TU ngay
10/10/2022 cua Ban Thuong vu Tinh ty va huéng dan cia S& Noi vu vé viéc danh
gia, xép loai chat luong co quan, to chirc, don vi va c& nhan can b, cong chuc, vién
chure, nguoi lao dong tinh Hung Yén, S& Tu phap da chi dao cac phong, don vi thudc
S¢ nghiém tic thuc hién danh gia, xép loai chat luong cong chuc, vién chic hang
thang, nam qua gan véi két qua thuc hién nhiém vy cua cia phong, don vi duoc giao,
dam bao chat luong, khach quan, minh bach. Viéc danh gia, xép loai chat luong ddi
v6i ca nhan phai can cir vao chinh tri tu tuong, dao dac, 16i séng, tac phong, 1& 16i
lam viéc, y thic t6 chic ky luat va két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao;
dbi véi tap thé phai can cir vao két qua xay dung to chuc, tap thé va két qua thuc hién
cac chi tiéu, nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach, nhiém vu duoc giao.

- Viéc chuyén doi vi tri cong tac theo Luat Phong, chdng tham nhiing nim
2018 va Chi thi sé 42-CT/TU ngay 25/12/2022 caa Ban Thuong vu Tinh ay: Theo
Quyét dinh s6 562/QDB-UBND ngay 23/02/2022 cia UBND tinh vé viéc phé duyét
diéu chinh danh muc vi tri viéc 1am, ban md ta cdng viéc va khung nang luc vi tri
viéc 1am, co cau ngach cong chuc, bién ché céng chirc va lao dong hop dongcua So
Tu phap, gia doan 2022 -2025, S& Tu phap khong co6 vi tri cong tac phai dinh ky
chuyén d6i. Pi véi cong tac to chuc can bo; quan 1y nha nuéc vé diang ky giao dich
bao dam cua So¢ theo quy dinh cia Nghi dinh s6 59/2019/NB-CP ngay 01/7/2019 va
Nghi dinh s6 134/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phép thi hanhLuat Phong, chong tham nhiingdéu dugc thyuc hién theo
ché @6 kiém nhiém (do vi tri viéc lam khac kiém nhiém).

I11. PE XUAT, KIEN NGHI: Sé Tu phap khong c6 dé xuat kién nghi.

Trén day 1a Béo céo ctiia S& Tu phéap veé viéc chuan bi cac noi dung thanh tra va
tai liu kiém chiing phuc vu Poan thanh tra nim 2024 cta B6 Noi vu. Tran trong gui
S Nbi vu dé tong hop./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Lanh dao So;
- Luu: VT, VP.

Nguyén Pinh Chung
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